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SVEUCILISTE U RIJECI - MEDICINSKI FAKULTET

Medicinski fakultet
Sveucilista u Rijeci
51000 Rijeka

Brace Branchetta 20

Klasa:003-05/14-02/01
Ur.br.2170-24-01-14-1
Rijeka,20.01.2014.

Na temelju ¢l.18.st.3.Zakona o javnoj nabavi(NN 90/11,83/13,143/13) dekan Fakulteta usvaja
slijedeci

NAPUTAK ZA PROVEDBU NABAVE ROBA,USLUGA I RADOVA
NA KOJU SE NE PRIMJENJUJE ZAKON O JAVNOJ NABAVI

Predmet naputka
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog,namjenskog i svrhovitog
troSenja novcanih sredstava,ovim se Naputkom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe,radova i/ili usluga koje provodi Medicinski fakultet Sveu-
¢iliSta u Rijeci kao Narucitelj( u daljnjem tekstu:Narucitelj) kada je procijenjena vrijednost
nabave kako slijedi:

-manja od 70.000,00 kn za robu,radove i usluge

-jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kn a do 200.000,00 kn za robu 1 usluge

-jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kn a do 500.000,00 kn za radove,

na koje se nabave ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi(u daljnjem tekstu:Zakon).

Opce odredbe
Clanak 2.

Ovaj naputak ne primjenjuje se na ugovore koji su temeljem ¢1.10.Zakona izuzeti od primjene
Zakona.

Izracun procijenjene vrijednosti nabave iz st.1.ovog ¢lanka temelji se na ukupnom iznosu,bez
poreza na dodanu vrijednost(PDV-a).

Clanak 3.

U provedbi postupaka nabave robe,radova 1/ili usluga osim ovog naputka primjenjuju se i
drugi vaze¢i zakonski i podzakonski akti,kao i interni akti koji ureduju podrucja djelatnosti
povezane s predmetom nabave u smislu posebnih zakona(npr.Zakon o obveznim
odnosima,Zakon o prostornom uredenju i gradnji i dr.).

Clanak 4.

Nabavu roba,usluga i radova Cija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kn Narucitelj
ne iskazuje u Planu nabave.



_— -_— Yy -
000 \aaag B0 F H H_D DDDDDH 0oo
0D e it

SVEUCILISTE U RIJECI - MEDICINSKI FAKULTET

Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kn a do
200.000,00 kn za robu i usluge i do 500.000,00 kn za radove,Narucitelj u Plan nabave unosi
podatke o predmetu nabave 1 procijenjenoj vrijednosti nabave.

Nabava roba,usluga i radova cija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kn
Clanak 5.

Nabavu roba,usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kn Narucitelj
provodi izdavanjem narudzbenica,osim u posebnim slucajevima u kojima je obvezan sklopiti
pisani ugovor (npr.projektiranje,stru¢ni nadzor,izvodenje radova i sl.).

Za izdavanje narudzbenica odnosno za sklapanje ugovora bagatelne nabave ¢ija je
procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kn dostavlja se jedna ili viSe valjanih ponuda.

Za nabavu ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kn ustrojstvene jedinice
Narucitelja dostavljaju pismeni zahtjev koji sadrzi naziv predmeta nabave,ponudu
gospodarskog subjekta,navod o izvoru financiranja i stanju osiguranih novc¢anih sredstava kao
i ostale informacije od znacaja za predmetnu nabavu.

Prije postupka izdavanja narudzbenica odnosno stvaranja ugovornih obveza trazi se od
racunovodstveno-financijske sluzbe potvrda raspolozivih sredstava naznac¢enog izvora
financiranja.

Sluzba za poslove nabave provodi ovu nabavu putem aplikativhog programa Virga kojim se
generiraju 1 evidentiraju narudzbenice.

Nabava roba,usluga i radova cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 70.000,00
kn a do 200.000,00 kn za robu i usluge i do 500.000,00 kn za radove

Clanak 6.

Za nabavu Nabava roba,usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
70.000,00 kn a do 200.000,00 kn za robu 1 usluge i do 500.000,00 kn za radove, ustrojstvene
jedinice dostavljaju zahtjev za nabavu na koju se ne primjenjuje Zakon .

Temeljem iste narucitelj donosi Odluku o provedbi nabave na koju se ne primjenjuje Zakon.
Odluku potpisuje celnik Fakulteta ili osoba koju on ovlasti.

Odluka o provedbi nabave sadrzi:

-naziv predmeta nabave

-procijenjenu vrijednost nabave

-izvor financiranja

-mjesto 1 rok ispunjenja i ostale bitne uvjete za nabavu

-navod o tome koliko je gospodarskih subjekata potrebno pozvati za dostavu ponude odnosno
da li je potrebno objaviti poziv za dostavu ponuda u dnevnom tisku ili na internetskim
stranicama Narucitelja

- navod o osobama koje provode nabavu i koje su obvezne potpisati Izjavu o sprje¢avanju
sukoba interesa iz ¢l.Zakona o javnoj nabavi

-navod da se ugovor izuzet od primjene Zakona ne objavljuje u Elektronickom oglasniku
javne nabave RH slijedom ¢1.60.st.6.Zakona o javnoj nabavi.
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Clanak 7.

Nabava se provodi prikupljanjem ponuda od najmanje tri gospodarska subjekta,a samo
iznimno je dovoljna jedna ponuda §to se obrazlaze u Odluci o provedbi nabave,poglavito u
sljede¢im slucajevima:

-kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje
odredenbih usluga;

-kada zbog tehnickih i umjetnickih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor
moze izvrs$iti samo odredeni gospodarski subjekt;

-kada je to nuzno potrebno zbog iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje javni
naruciteljnije mogao predvidjeti;

-kada je to potrebno zbog dovrsenja ve¢ zapocetih radova,odnosno izvrSenja usluga iz
osnovnog ugovora,a ukupno uvecanje ne prelazi vrijednosti iz ¢l.1.ovog Naputka.

Narucitelj se obraca gospodarskim subjektima upucivanjem poziva za dostavu ponuda na
nacin da poziv dostavlja na adrese gospodarskih subjekata(postom,telefaksom,elektronickom
postom) ili na internetskim stranicama Narucitelja ili objavljuje poziv u dnevnom tisku.

Clanak 8.

Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda odreduje uvjete pravne i poslovne sposobnosti koje
ponuditelj treba dokazati te navesti koje dokaze prihvaca.
Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete financijske sposobnosti koje
ponuditelj treba dokazati te navesti koje dokaze prihvaca.
Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete tehnicke i stru¢ne sposobnosti
koje ponuditelj treba dokazati te navesti koje dokaze prihvaca.
U odredivanju uvjeta i dokaza iz prethodnih stavaka ovoga ¢lanka narucitelj se vodi iskljucivo
Zakonom.

Clanak 9.

U pozivu za dostavu ponuda Narucitelj moze odrediti razloge isklju€enja i uvjete sposobnosti
ponuditelja kako su propisani u ¢lancima od 67.do 74.Zakona.

U svrhu urednog ispunjenja ugovora,narucitelj moze od ponuditelja traziti jamstva i sredstva
osiguranja uzevsi u obzir prirodu obveznopravnog odnosa,predmet obveze i vrijednost
ugovora.

Narucitelj moze traZziti i jamstvo za ozbiljnost ponude sukladno ¢lanku 77.Zakona.

Clanak 10.

Rok za dostavu ponuda odreduje Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda u svakom
konkretnom slu¢aju sukladno sloZenosti predmeta nabave i svojim potrebama.

Clanak 11.

Za bilo koji predmet nabave mozZe se objaviti poziv za dostavu ponuda na internetskim
stranicama Narucitelja.Isti mora biti dostupan najmanje do isteka roka za dostavu ponuda.
Istodobno s objavljivanjem poziva na dostavu ponuda,narucitelj moZe uputiti poziv za
dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.
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Postupanje s ponudama i donosenje odluke o odabiru/ponistenju
Clanak 12.

O otvaranju ponuda, pregledu i1 ocjeni ponuda s prijedlogom za odabir ili poniStenje postupka
sastavlja se Zapisnik.

Odgovorna osoba Narucitelja donosi Odluku o odabiru ponude ili ponistenju odnosno odus-
tanku od sklapanja ugovora koja se istodobno dostavlja ponuditeljima koji su pravovremeno
dostavili svoje ponude.Dostava se vrsi na dokaziv nacin bilo putem poste,telefaksom,
elektronickom postom ili objavom na internetskim stranicama.

Odluka o odabiru sadrzi:

-naziv predmeta nabave

-naziv i sjediste odabranog ponuditelja

-broj i datum ponude ponuditelja

-cijena ponude

-procijenjena vrijednost nabave

-ostale podatke od znacaja za nabavu

Sklapanje i ispunjenja obveza po ugovoru/narudzbenici
Clanak 13.

U postupku sklapanja ugovora temeljem objavljenog poziva za dostavu ponude- na nacin
dostave ponude,izmjene i/ili dopune odnosno odustajanja od ponude,postupak zaprimanja
ponuda,te u odnosu na sadrzaj zapisnika o otvaranju,pregledu i ocjeni ponuda — odgovarajuce
se primjenjuju odredbe Zakona i podzakonskih propisa donedenih na temelju tog Zakona.

Clanak 14.

Dostavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude narucitelj stjeCe uvjete za sklapanje ugovora
o nabavi.

U sluc¢aju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora,Narucitelj ¢e pozvati sljede¢eg po redu
ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora.

Ako odgovorna osoba narucitelja nije suglasna za sklapanje ugovora,donijet ¢e se odluka o
odustanku te ista dostaviti svim ponuditeljima.

Clanak 15.

Pracenje ispunjenja obveza po ugovorima/narudzbenicama koji su izuzeti od primjene Zakona
provodi ustrojstvena jedinica narucitelja po ¢ijem zahtjevu je proveden postupak za sklapanje
ugovora ili izdavanje narudZbenice.

Sadrzaj prac¢enja ispunjenja obveza ovisno o sadrzaju ugovora/narudzbenice obuhvaca:
-preuzimanje 1 kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave;

-provjera ispunjenja ugovornih zahtjeva Narucitelja;

-ovjeravanje komercijalne dokumentacije(otpremnice,zapisnici i sl.);

-preuzimanje i pohranjivanje atesta,jamstva,certifikata i ostale tehnicke dokumentacije;
-reklamacije u slucajevima nepravilne isporuke ili nepostivanja rokova;

-prema potrebi iniciranje jamstva za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih
obveza ,kao 1 jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku te jamstva o osiguranju
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za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze nastati u vezi s
obavljanjem djelatnosti.

Zavr$ne odredbe
Clanak 16.

U sluc¢aju izmjena i dopuna Zakona u dijelu koji se odnosi na promjenu vrijednosnih pragova
bagatelne nabave,odredbe ovog Naputka ¢e se do izmjene odredaba ovog Naputka na
odgovarajuci nacin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 17.

Ovaj Naputak stupa na snagu danom donos$enja i objavljuje se na oglasnoj ploci.

Dekan:

Prof.dr.sc.Alan Sustié



